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Turun arkkihiippakunnan tuomiokapitulissa on mahdollisuus asioida sahkoisesti.

Asiakirjoja voi toimittaa tuomiokapituliin ensisijaisesti séhkoisesti osoitteeseen turku.tuomiokapi-
tuli@evl.fi. Ne voi myo6s postittaa osoitteella PL 60, 20501 Turku tai tuoda viraston aukioloaikoina
(arkisin klo 9.00-11.30, 12.30-15.00).

Asiakirjojen lahettdminen tuomiokapituliin on l&hett&jan vastuulla. Sdhkdisen asioinnin osoittee-
seen lahetetyista viesteistd vastataan automaattisesti lahettajalle. Muulla tavoin saapuneista asiakir-
joista ilmoitetaan erikseen pyydettdessa. Asiakirjojen kirjaamiseen liittyvia asioita voi tiedustella
tuomiokapitulista viraston aukioloaikoina p. 040 035 1395.

Allekirjoitus

Viranomaiselle saapunutta sahkdista asiakirjaa ei tarvitse taydentaa allekirjoituksella, jos asiakir-
jassa on tiedot lahettéjasté eika viranomaisella ole syyta epailla asiakirjan alkuperéisyytté tai eheytta
(Laki sahkdoisesta asioinnista 3 luku 9 8).

Hallintoasian voi aina laittaa vireille ilman allekirjoitusta. Viranhausta on annettu erillinen ohje
(www.arkkihiippakunta.fi/rekrytointi).

Tuomiokapituli edellyttda asiakirjan allekirjoittamista, mikéli asian késittely vaikuttaa henkilén oi-
keuksia vahentavasti. Téllaisia ovat esim. eroilmoitukset. Allekirjoitusta ei vaadita tavanomaisiin
anomuksiin tai pyyntdihin. Mikali asian laatu tai asiakirjan eheys vaatii allekirjoitusta, on asiakirja
my6hemmin tdydennettavé allekirjoituksella. Talloin tuomiokapituli pyytéa erikseen asiakirjan tay-
dentédmista.

Séhkadisten viestien tietoturva

Kaikki kirkon evl-osoitteiden sisélla tapahtuva liikenne tapahtuu salatusti ja turvallisesti. Sdhkdpos-
titse on mahdollista valittad myos salassa pidettavaa siséltoa vastaavin edellytyksin kuin perintei-
sessa maapostissa. Tamé kuitenkin edellyttaa sitd, ettd viestit lahetetddn nimenomaan evl-osoittei-
den kautta.

Asiakirjan muoto

Asiakirjat voi l1&hettdd tuomiokapituliin sahkopostin liitetiedostoina, ensisijaisesti pdf-muotoisina.
Mikali liitettd ei saada avattua, 1&dhettdjadn otetaan yhteytta.
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Paatosten tiedoksianto

Turun arkkihiippakunnan tuomiokapitulin paatokset ja muut tiedoksiannot voidaan antaa asian-
omaiselle tiedoksi sahkoisella viestilla hanen suostumuksellaan. Jos henkil® on asioinut séhkdpos-
tilla tuomiokapituliin, katsotaan se suostumukseksi. Tarvittaessa suostumusta voidaan tiedustella
erikseen. Asiakirja katsotaan annetun tiedoksi kolmantena paiva viestin lahettdmisesté (Laki séh-
koisesta asioinnista viranomaistoiminnassa § 19).

Tuomiokapitulilla ei ole kaytdssa todisteellista sahkoisté tiedoksiantoa (Laki séhkdisesta asioinnista
viranomaistoiminnassa § 18).



