Turun arkkihiippakunnan tuomiokapituli

OHJEET PIISPANTARKASTUSTA VARTEN

Piispantarkastuksen perusta ja tarkoitus

Piispantarkastus on vanha perinne. Sen avulla piispa on pitdnyt yhteyttd hiippakuntansa seurakuntiin
ja huolehtinut hiippakunnan yhtendisyydestd. Piispantarkastus toimii edelleen samassa tarkoituk-
sessa, vaikka historiallinen tilanne on muuttunut.

Piispantarkastuksesta on sdddetty kirkkojérjestyksessd (KJ 18: 4-8 §). Sen mukaan piispan tulee sidén-
noéllisin viliajoin toimittaa tarkastuksia hiippakuntansa seurakunnissa. Aloitteen tarkastuksen toimit-
tamiseksi tekee piispa. Hin maéraa tarkastuksen ajan, laajuuden ja ohjelman neuvoteltuaan seurakun-
nan kirkkoherran kanssa. Tarkastus voidaan pitdd myos seurakunnan toimielimen, viranhaltijan tai
luottamushenkilon toiminnan osalta erikseen. Piispa voi méarété tarkastuksen suorittajaksi myos tuo-
miorovastin, pappisasessorin tai lddninrovastin. Seurakuntayhtymin piispantarkastuksessa noudate-
taan soveltuvin osin seurakunnan piispantarkastuksen kayténtojd ja madrayksid.

Piispantarkastus on piispan vierailu seurakunnassa. Se antaa seurakunnalle mahdollisuuden yhdessa
piispan ja tarkastuksessa avustavien kanssa arvioida seurakunnan tilannetta, haasteita, vahvuuksia ja
kehittamistarpeita. Piispantarkastuksen painopiste on neuvottelussa, keskustelussa ja konsultoinnissa.
Niissd tarkastellaan seurakunnan hallinto- ja toimintaorganisaatiota sekd niitd kysymyksii, joitten
keskelld seurakuntalaiset paikkakunnalla eldvit. Erityistd huomiota kiinnitetddn seurakunnan henki-
16sto6n ja yhteistyoverkostoihin paikkakunnalla. Piispantarkastuksen tavoitteena on tukea ja roh-
kaista seurakuntaa elaméén Kristuksen kirkkona paikkakunnalla.

Arkkihiippakunnassa arkkipiispa ja piispa toimittavat piispantarkastuksia kumpikin omalla vastuu-
alueellaan.

Piispantarkastus on tyontekijdille virka- tai tyotehtdva, josta voi saada vapautuksen vain arkkipiispan
/ piispan erilliselld luvalla.

Piispantarkastukseen osa-alueet

Kirkkoherran ja tarkastusta toimittavan piispan tapaaminen

Piispantarkastuksen sisdllon suunnittelu tapahtuu tarkastusta toimittavan piispan ja kirkkoherran yh-
teistyond. Vilittomasti sen jialkeen, kun piispantarkastuksen ajankohta on sovittu, kirkkoherra ottaa
yhteytti tarkastuksen toimittavan piispan kansliaan (arkkipiispa: arkkipiispan sihteeri Mirja Tis-
sari, p. 040 5515579; piispa: piispan sihteeri Arja Pihl, p. 040 5262281 sopiakseen tapaamisesta asi-
anomaisen piispan kanssa.

Tapaamisen yhteydessd on mahdollista keskustella seurakunnan kysymyksista ja kirkkoherran néko-
aloista seurakunnan johtamiseen. Siind my6s hahmotellaan tulevan tarkastuksen sisédltéd ja ohjelmaa.



Piispantarkastuskertomus ja muut toimitettavat asiakirjat

Piispantarkastuksen ajasta sovitaan seurakunnan kanssa hyvissa ajoin, yleensa vihintién puoli vuotta
ennen tarkastusta. Ajankohdan selvittyd seurakunnassa tulee mahdollisimman nopeasti ryhtyd val-
mistelemaan seurakuntakertomusta (piispantarkastuskertomus), joka laaditaan tuomiokapitu-
lin Kotisivuilta saataville (imuroitaville) kahdelle kaavakkeelle.

Kertomuksen laatiminen edellyttdad kaikkien tyontekijoiden seké kirkkoneuvoston / seurakuntaneu-
voston panosta. Vastuu kertomuksen valmistelusta on kirkkoherralla.

Kertomuksen valmisteluun on syytd paneutua huolellisesti, silld se on jo osa tarkastuskokonaisuutta.
Kertomuksen laatiminen antaa seurakunnan vastuunkantajille mahdollisuuden arvioida seurakunnan
tilannetta eri ndkokulmista. Se antaa tarkastajille informaatiota seurakunnasta ja niistd kysymyksisté,
joita kirkkoherra, kirkkoneuvosto ja tyontekijat toivovat piispantarkastuksessa késiteltdvéan.

KERTOMUKSEN TOIMITTAMINEN seki sdhkoisené ettd paperiversiona:
Kertomus toimitetaan seurakunnasta seki sdahkoisend (sdhkopostin liitetiedosto) ettid paperiversiona
suoraan seuraaville henkildille viimeistiin kaksi (2) kuukautta ennen ensimmaisti varsinaista
tarkastuspaivia:
- tarkastuksen toimittava piispa
tarkastusta toimittavan piispan kanslia
tarkastukseen osallistuva pappisasessori
ladninrovasti.

MUUT TOIMITETTAVAT ASIAKIRJAT
Edella mainitun kertomuksen liséksi piispalle, pappisasessorille, 1ddninrovastille, piispantarkastuksen
notaarille ja piispan kansliaan toimitetaan paperiversiona:
- piispantarkastuksen ohjelma (lopullinen versio; tistd tarkemmin jdljempand)
- paikkakunnan kartta, johon on merkitty seurakunnan toimipisteet.
Piispalle ja pappisasessorille toimitetaan myds paperiversiona:
- tilinpédatosasiakirjat (toimintakertomus ja tilinpdétos) kahdelta edelliseltd vuodelta (kaksi vii-
meksi valmistunutta)
- viimeksi valmistunut toiminnan ja talouden suunnitelma & talousarvio

PAPPISASESSORIN TARVITSEMAT ASIAKIRJAT

Hallinnon ja talouden tarkastuspéivai varten pappisasessori tarvitsee edelld mainittujen liséksi tiettyjé
asiakirjoja.

Pappisasessori ottaa yhteyttd seurakuntaan hyvissd ajoin, toimittaa listan tarvittavista asiakirjoista ja
sopii niiden toimittamisesta tai noutamisesta.

Ohjelman valmistelu

Kunkin piispantarkastuksen ohjelma varsinaisten tarkastuspdivien osalta laaditaan erikseen vastaa-
maan seurakunnan sen hetkisié tarpeita. Se tapahtuu tarkastusta toimittavan piispan kanssa neuvotel-
len. Lopullisen ohjelman paittéa piispa.

Seurakunnassa ohjelman suunnittelu ja yksityiskohtien hiominen tapahtuvat kirkkoherran johdolla.
Suunnittelussa on tarpeen kuulla henkilostod. Luonnosehdotus on myds késiteltdva kirkkoneuvos-
tossa / seurakuntaneuvostossa.



Ohjelman padosan muodostavat neuvottelut. Kuhunkin tarkastukseen siséltyvit:
- neuvottelu henkil6ston kanssa
- neuvottelu luottamushenkildiden kanssa seurakunnan hallinnosta ja taloudesta
- neuvottelu seurakunnan eldmistd luottamushenkildiden, tyontekijoiden ja yhteistyotahojen
kanssa.

Tarkastusohjelma kasittdd niin ikdén ldhes poikkeuksetta tapaamisen kunnan tai kaupungin johdon
kanssa sekd perehtymisen lasten ja nuorten kysymyksiin ja diakoniatyon haasteisiin paikkakunnalla.
Seurakunnan ndkdkulmasta keskeisten tiedotusvélineiden edustajien tapaaminen ja tutustuminen tyo-
eldmdn kysymyksiin paikkakunnalla tulevat my6s usein kyseeseen.

Piispantarkastus paittyy sunnuntaina piispan toimittamaan messuun. Valittomésti sen padtyttyd on
kirkossa yleinen piispantarkastus, jossa kerrotaan seurakuntalaisille piispantarkastuksen aikana teh-
dyistd havainnoista. Siind yhteydessa seurakuntalaisilla on mahdollisuus tuoda esiin seurakuntaa kos-
kevia asioita ja keskustella niistd tarkastajien kanssa.

Ohjelman tulee olla valmis n. 2 kuukautta ennen varsinaisia tarkastuspdivid. Kun piispantarkastuk-
sen toimittava piispa on hyviksynyt lopullisen ohjelman, ohjelma lihetetiin seurakunnasta
edelld kohdassa ”Muut toimitettavat asiakirjat” kerrotulla tavalla.

Tarkastajia, tarkastukseen osallistuvia ja sen eri ohjelmakohdista vastaavia varten on hyvé laatia li-
saksi yksityiskohtainen ohjelma, josta kéy ilmi esimerkiksi, kuka toimii kunkin tilaisuuden vastaa-
vana, kuka kulloinkin puhuu tai esiintyy ja ketkd ovat ottamassa vieraita vastaan eri vierailukohteissa.
Tédmai ohjelma palvelee erityisesti notaaria hdnen laatiessaan tarkastuskertomusta; sen vuoksi tima
ohjelma annetaan notaarille paperitulosteena varsinaisten tarkastuspiivien alussa.

Tyontekijaneuvottelu

Ennen varsinaisia piispantarkastuspdivid kdydddn erillinen neuvottelu seurakunnan henkildston
kanssa. Siitd vastaavat hiippakuntadekaani, hiippakuntasihteerit ja arkkipiispan teologinen erityis-
avustaja keskindisen tyonjakonsa mukaisesti. He sopivat erikseen tyontekijaneuvottelun ajankoh-
dasta, joka on tavallisesti noin kuukausi ennen varsinaisia tarkastuspéivia.

Neuvottelun tarkoituksena on kuulla seurakunnan henkilostod ja keskustella tyoyhteison kysymyk-
sistd ja seurakunnan tydilmapiiristd sekéd tyohon liittyvistd haasteista. Neuvottelun aikana henkilos-
t6114 on mahdollisuus nostaa esiin kysymyksii, joita toivotaan késiteltdvéin myds piispan johdolla.

Neuvotteluun kutsutaan pédsdantdisesti kaikki seurakunnan tyontekijit joko yhdessd tai jakaantu-
neena eri ryhmiin. Siihen osallistuminen on tyontekijoille tyotehtava.

Tyontekijaneuvottelusta laaditaan kirjallinen muistio tarkastuksen toimittavalle piispalle sekd pappi-
sasessorille ja lddninrovastille. Sité ei liitetd piispantarkastuspdytékirjaan, vaan sen tehtdva on antaa
tarkastuksen toimittajille informaatiota seurakunnan tilanteesta tyontekijoiden ndkokulmasta.



Hallinnon ja talouden tarkastus

Hallinnon ja talouden tarkastuksesta vastaa pappisasessori. Hinen kanssaan sitd toimittamassa voi
olla myds ldéninrovasti ja lakimiesasessori. Sen yhteydessé tarkastetaan kirkkoherranvirasto, arkisto,
talous- ja henkilostohallinto seka kiinteistot ja hautausmaat. Luonteeltaan tarkastus on konsultatiivi-
nen katselmus siitd, miten seurakunnan hallinto, resurssit ja organisaatiorakenne palvelevat seurakun-
nan tehtdvai ja millaisia kehittdmis- tai korjaamistarpeita niihin sisdltyy. Samalla késitelldén seura-
kunnan toiminnan ja talouden suunnittelua ja tulevaisuuden nékymia.

Kuten toimintaneuvottelu myds hallinnon ja talouden tarkastus toimitetaan ennen varsinaisia piispan-
tarkastuspdivid. Ajankohdan ilmoittaa siitd vastaava asessori.

Seurakunnasta tarkastuspdivddn osallistuvat yleensd kirkkoherra ja talouspaillikkd (-johtaja) sekéa
kirkkovaltuuston puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja sekéd kirkkoneuvoston varapuheenjohtaja. Kiin-
teistoihin tutustuttaessa mukana voi olla myds kiinteistdistd vastaava viranhaltija / tyontekijd. Tar-
kastuspdivén padtdosyhteenvetoon kutsutaan yleensd myds seurakunnan tilintarkastaja.

Tarkastuksesta laaditaan kertomus, jossa arvioidaan téstd ndkokulmasta seurakunnan vahvuuksia ja
kehittdmisalueita. Kertomus on osa piispantarkastuksesta laadittavaa pdytikirjaa.

Tiedottaminen

Piispantarkastuksen tiedottamisesta vastaa kirkkoherra (seurakuntayhtyméssd yhteisen kirkkoneu-
voston puheenjohtaja). Hén huolehtii siitd joko itse tai antaa sen seurakunnan tiedotuksesta vastaavan
tehtivaksi.

Olennaista on, ettd seurakuntalaiset saavat piispantarkastuksesta, sen ajankohdasta ja ohjelmasta tie-
toa edeltd kdsin my0s tiedotusvilineiden kautta. On myo0s térkedd, ettd tarkastuksen kulusta ja sen
yhteydessa esiin nousseista kysymyksista tulee julkisuuteen totuudenmukainen kuva.

Piispantarkastuksesta ja sen ohjelmasta on hyva olla etukiteen yhteydessd paikkakunnan tiedotusva-
lineisiin. Tarkastuksen toimittavan piispan kanssa sovitaan siitd, mitkd osat ohjelmasta ovat suljettuja
ja mitkd avoimia tiedotusvilineille. Avoimiin tilaisuuksia tiedotusvélineiden edustajat voidaan erik-
seen kutsua, jolloin voidaan sopia my0s mahdollisista haastatteluista.

Piispantarkastuksen ohjelmaan on mahdollista sijoittaa erillinen tapaaminen paikkakunnalla merkit-
tavien tiedotusvilineitten edustajien kanssa. Témén tehtdvand on vahvistaa seurakunnan ja median
yhteyksid, ei toimia varsinaisena tiedotustilaisuutena.

Tarkastuksen aikana tiedottamisesta ja tiedotusvilineiden edustajista huolehtii sitd varten nimetty
henkild. Hanen nimensi ja puhelinnumeronsa on syytd ilmoittaa tiedotusviélineille.



Povtiakirja, lausunto ja seurakunnan jéilkitoimet

Tarkastuksen toimittava piispa kutsuu tarkastusnotaarin. Notaarin tehtdvani on laatia tarkastuksesta
dokumentoiva kertomus, josta kdyvét ilmi tarkastuspdivien tapahtumat, osanottajat ja tarkastuksen
kulku.

Tarkastuksen jilkeen tarkastuksen toimittajat laativat tarkastuksen johdosta lausunnon seurakunnalle.
Siind annetaan palautetta, arvioidaan seurakunnan vahvuuksia, kehittdmisalueita ja edessd olevia
haasteita. Lausunnon allekirjoittaa tarkastuksen toimittanut piispa. Pappisasessorin tekemét hallinnon
ja talouden tarkastuspdivdn havainnot voivat olla osa piispan lausuntoa tai liittyd siihen erillisend
liitteend.

Poytikirja (piispan lausunto ja notaarin laatima dokumentoiva kertomus) toimitetaan seurakuntaan
noin kuukauden kuluessa tarkastuksesta.

Kirkkoneuvoston on sitten ryhdyttdvé niihin toimenpiteisiin, joihin piispantarkastus antaa aihetta (KJ
18:7§). Kirkkoneuvoston on annettava vuoden kuluessa lausunnon saamisesta tuomiokapitulille sel-
vitys siitd, mihin toimenpiteisiin seurakunnassa on ryhdytty tarkastuksen palautteen johdosta.
Tarkastajat voivat tarvittaessa paéttdd myos muusta tarkastuksen jilkeisestd yhteydenpidosta seura-
kuntaan.

Muuta huomioon otettavaa

Kirkkoherra vastaa tarkastuksen yleisjdrjestelyistd. Neuvotteluissa tarkastuksen toimittava piispa joh-
taa puhetta.

Yhdessé tarkastusnotaarin kanssa kirkkoherra huolehtii siitd, ettd pysytdén aikataulussa.

Piispantarkastuksessa papit ovat arkipédivind pukeutuneina papin virkapukuun ja sunnuntaisin papin
juhlapukuun.

Piispantarkastuksen aikana seurakunnan / seurakuntayhtymén toimitiloissa ja vierailuohjelman
muissa kohteissa on vanhastaan liputettu.

Kertomus ladninrovastin tehtivista ja rovastikunnasta

Mikali piispantarkastus toimitetaan seurakunnassa, jonka kirkkoherra on rovastikunnan ldininrovasti,
on hdnen toimitettava seurakuntakertomuksen ja muiden asiakirjojen mukana arkkipiispalle / piis-
palle lyhyt kertomus suorittamistaan tehtévistd ja rovastikunnastaan (ks. KJ 19:8-10) arkkipiispan /
piispan antamien ohjeiden mukaan. Kertomus liitetdédn tarkastuspdytékirjaan.



